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1. A szabalyzat hatalya és modositasa

Jelen Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat (tovabbiakban: ,,Szabdlyzat™) hatdlya az Adatkezeld adatkezelésére terjed ki.
Ellenkez6 kikotés hianyaban a Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki harmadik személyek, igy kiilondsen a Magyar Birdsagi
Végrehajtoi Kar adatkezeléseire. A Szabalyzat modositasanak jogat az Adatkezeld fenntartja. Az Adatkezeld kérésre
tajékoztatja az érintetteket a korabbi mddositasokrol. Az Adatkezeld a modositott szabalyzatot kdzzéteszi, a modositasok
csak a kozzétételt kdvetden hatalyosak. E szabalyzat az alairas napjatol visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a szervezet
tisztségviseldire, alkalmazottjaira a szervezet adatvédelmi tisztvisel6jére.

2. Az adatkezel6 személye és tevékenysége

Az ‘érintettek személyes adatait a Dr. Vérady Zoltan Végrehajtdi Irodaja (székhely: 2600 Vac, Posta park 5.; adoszam:
24807784-1-13) és a Magyar Birosagi (székhely: 1146 Buda-pest, Chazar Andras u. 13.; addszam: 18654714-1-42) kezeli.
Az Adatkezel6 a birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL. torvény (tovabbiakban: ,,Vht.”) alapjan alapitott jogi személy.
Az Adatkezel6 altalanos adatkezelési tevékenysége a Vht. - és mas jogszabalyok - rendelkezésein alapul.

A végrehajtoi iroda e torvényben meghatarozott feladatai ellatiasa céljabol adatot kezel, ideértve az e torvényben
meghatarozott korben kezelt személyes adatokat is. A végrehajtoi iroda az altala kezelt adatokat az eljaras befejezésétdl
szamitott a jogszabalyban meghatarozott idépontig, ezt kovetden gondoskodik az adatok torlésérdl. Mindezek alapjan az
adatkezel6 jogai ¢és kotelezettségei a végrehajtoi irodat illetik, illetve terhelik. Amennyiben jelen Szabalyzat ,,Adatkezel6t”
emlit, azon a végrehajtoi irodat kell érteni.

3. A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet egyéb belsd szabalyzatainak
eléirasait a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes
adatok megfelel6 kezelését.

A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok ke-zelésére vonatkozo jogszabalyi
eléirasoknak, kiilondsen az informacids onrendelkezési jog-rol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(tovébbiakban: ,,Infotv.”), valamint az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak. 3

A szabalyzat kiaddsanak fontos célja tovabbd, hogy megismerésével és betartasaval a szervezet alkalmazottai képesek
legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszertien végezni.

4. Lényeges fogalmak, meghatarozasok

GDPR (General Data Protection Regulation): az Europai Uni6 uj Adatvédelmi Rendelete

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-mely egyéb szerv, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tag-allami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem auto-matizalt médon végzett barmely
miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzi-tés, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan,
Osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az
adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (€rintett) vonatkozé barmely informacid; azonosithatd
az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kul-
turalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas
vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, az
egészségi allapotra, a koros szen-vedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniligyi személyes adat;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy bar-mely egyéb szerv, amely nem
azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenill vagy kozvetve — azonosithatd
természetes személy;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfelel tajékoz-tatason alapuld és egyértelmii
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meg-erdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését,
illetve a kezelt adatok torlését kéri;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik kor-1atozasa céljabol;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznaldsa
nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes 4
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adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi infor-maciot kiilon taroljak, és technikai
¢és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi
szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghataro-zott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mo-don kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, meg-valtoztatasat, jogosulatlan ko6zlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredmé-nyezi;

5. Az adatkezelés iranyelvei

Az adatkezel§ a személyes adatokat a johiszemiiség és a tisztesség, az atlathatosdg elveinek, valamint a hatalyos
jogszabalyokban ¢€s a jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseknek megfelelden kezeli.

A személyes adatokat jogszabaly rendelkezése alapjan, a sziikséges mértékben és kizardlag célhoz kototten kezeli. Az
adatkezelés céljat a vonatkozo jogszabalyok, szabalyzatok, il-letve jelen tajékoztatd tartalmazzak. A kezelt személyes adatok
kore a sziikséges mértéki, az aranyban all az adatkezelés céljaval, azon nem terjeszkedhet til.

Minden olyan esetben, ha a személyes adatokat az eredeti adatfelvétel céljatol eltérd célra kivanja felhasznalni, err6l az
érintettet tajékoztatja, és ehhez elézetes, kifejezett hozzajaru-lasat megszerzi, illetéleg lehet6séget biztosit szamara, hogy az
érintett a személyes adatai-nak eredeti céltol eltérd felhasznalasat megtiltsa.

Az ¢érintettek altal megadott személyes adatokat nem ellendrzi, a megadott személyes ada-tok megfeleléségéért kizarolag az
azt rendelkezésre bocsatod személy felel.

Az altala kezelt személyes adatokat kizarolag a jogszabalyi kotelezettségeinek, feladatainak teljesitése korében, a sziikséges
mértékben ¢és célhoz kotdtten tovabbitja az illetékes adat-feldolgozoknak, valamint szerzédéses jogviszony alapjan kiilsé
szolgaltatoknak.

A végrehajtoi iroda a nyomozé hatdsag, valamint a bir6sag hivatalos meg-keresése alapjan a megkeresé nyomozo hatosag,
valamint birdsag szamara hozzaférhetdvé teszi az altala kezelt és a megkereséssel érintett személyes adatokat.

Az altala kezelt személyes adat helyesbitésérdl, korlatozasar6l és torlésérél az érintettet és mindazokat értesiti, akinek
korabban a személyes adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valod
tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

A személyes adatoknak pontosnak ¢és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

A személyes adatok tarolasat olyan formaban biztositja, hogy az érintettek azonositasara csak a sziikséges ideig legyen
lehetdség. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdekii
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbodl torténik.

A személyes adatok kezelését oly mdodon végzi, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazaséaval
biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, meg-semmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is. Az adatvédelem elveit minden
azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozoé informacio esetében alkal-mazni kell.

Amennyiben birdsag, vagy hatosadg jogerdsen elrendeli a személyes adat torlését, a torlést végrehajtja. Torlés helyett a
végrehajtoi iroda mint adatkezeld korlatozza a személyes adat kezelését, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésre allo
informéciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekét. Az adatkezelé a személyes adatot
mindaddig nem torli, amig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarja.

A szervezet adatkezelést végz6 alkalmazottja kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi fele-16sséggel tartozik a személyes
adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tu-domast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas,
hianyos, vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds munkatarsnal kez-
deményezni.

6. A személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Osszefliggésbe hozhatok az altaluk hasznalt késziilékek, al-kalmazasok, eszkozok és
protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal, példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az
adatok egyéb informaciokkal Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak létreho-
zasara ¢s az adott személy azonositasara. A cookie informacidkat gyijt a honlapra latoga-tokrol és eszkozeikrdl, megjegyzi a
latogatok egyéni bedllitasait, amelyek felhasznalasra keriilhetnek, igy nem kell Gjra begépelni azokat, megkonnyiti a honlap
hasznalatat, felhasz-naloi élményt biztositanak.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsité cselekedettel, példaul irasbeli -
ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szobeli nyilatkozat-tal onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmi
hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

Az egészségligyi személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara vonat-kozd olyan adatok, amelyek
informécidt hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jo-vobeli testi vagy pszichikai egészségi allapotarol. Ide tartoznak
az alabbiak:

- egészségiigyi szolgaltatasok céljabol torténd nyilvantartasba vétel;

- a természetes személy egészségiigyi célokbol torténd egyéni azonositasa érdekében hozza rendelt szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testet alkotd anyag — beleértve a genetikai adatokat és a bioldgiai mintakat is — tesztelésébdl vagy
vizsgalatabdl szarmazd informaciok;

- az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortorténetével, klinikai kezelésével vagy fiziologiai
vagy orvosbiologiai allapotaval kapcsolatos in-formacid, fiiggetleniil annak forrasatol, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egész-ségligyi dolgozd, korhdz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.
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A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban a személyes adatok
kezelésével Osszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az ahhoz kapcsolodd garanciakkal és jogosultsagokkal. Ezt a
kiilonos védelmet foként a gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalaséara kell alkalmazni, amely marketingcé-lokat,
illetve személyi vagy felhasznaloi profilok 1étrehozasanak céljat szolgalja.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfelel6 szintii biztonsagat és bizalmas kezelését,
tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt
eszkdzokhoz vald jogo-sulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerii 1épést meg kell tenni.

7. Az adatkezelés jogszeriisége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

[J az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

[J az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

[] az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

[ az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek védelme miatt sziikséges;

[] az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges;

[J az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsobbséget élveznek az érin-tett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Ha az adatkezelésre az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretében keriil sor, vagy ha az kozérdeki feladat
végrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz sziikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely
tagallam jogaban fog-lalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszertinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas fent emlitett természetes személy
érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes sze-mély létfontossagh érdekeire hivatkozéssal személyes adatkezelésre
elvben csak akkor ke-riilhet sor, ha a szoban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kdzolhetik — vagy valamely harmadik fél jogos
érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre.

Személyes adatoknak a csalasok megel6zése céljabol feltétleniil sziikséges kezelése szintén az érintett adatkezeld jogos
érdekének mindsiil.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gytijtésének idépontjaban és azzal 6sszefliggésben szamithat-e ésszeriien arra, hogy adatkezelésre
az adott célbol kertil-het sor.

A személyes adatoknak a gy(ijtésiik eredeti céljatol eltérdé egyéb célbol torténd kezelése csak akkor megengedett, ha az
adatkezelés 0sszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytijtotték.

8. Az érintett személy hozzajarulésa, feltételek

Az érintett az a személy, akinek adatait az Adatkezeld kezeli, a Vht.-ban meghatarozott nyilvantartasokban, valamint a Vht.-
ban meghatarozott feladatai ellatasa érdekében. Mind-ezek alapjan érintett lehet a birdsagi végrehajtd, a végrehajtassal
érintett személy (ados, végrehajtast kérd), a végrehajtasban részt vevé egyéb érdekelt személy (pl. arverésre regisztrald
személy). Erintett tovabba az a személy, aki az Adatkezelével munkaviszonyban 4ll.

[J Amennyiben az adatkezelés hozzéjarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az
érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

[J Ha az érintett a hozzdjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas iigyekre is vonatkozik, a
hozzéjéarulas iranti kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell kdzoni.

[1 Az ¢érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jog-szeriiségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozza-jarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetdvé tenni, mint annak meg-adasat.

[ Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas dnkéntes-e, a leheté legnagyobb mértékben figyelembe kell venni azt a
tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés teljesitésé-nek — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételélil szabtak-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzodés teljesitéséhez.

[J Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatdsok vonatkozasaban végzett
személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltdtt gyermek
esetén, a gyermekek sze-mélyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek
feletti sziil6i feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok
kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténo kezeléséhez.

A biintet6jogi feleldsség megallapitasdra vonatkozo hatarozatokra és a blincselekményekre, illetve a kapcsolddd biztonsagi
intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére ki-zarolag abban az esetben keriilhet sor, ha az kozhatalmi szerv
adatkezelésében torténik.

9. Azonositast nem igénylé adatkezelés
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Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik sziikségessé az érintettnek
az adatkezel6 altali azonositasat, az adatkezeld nem kdte-les kiegészitd informaciokat megdrizni.

Ha az adatkezel$ bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errdl lehetdség szerint 6t
megfelelé moédon tajékoztatja. Amennyiben az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa
helyesbitéshez vald joga, torléshez vald joga, korlatozashoz vald joga, ezekhez kapcsolddd értesitéshez, valamint az
adathordozhat6saghoz vald jog nem alkalmazandé, kivéve, ha az érintett abbodl a célbol, hogy az emlitett cikkek szerinti
jogait gyakorolja, az azonositasat lehetévé tevo kiegészité informaciokat nyujt.

10. Az érintett személy tajékoztatiasa, jogai

A tisztességes ¢s atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tomor, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban,
vilagosan ¢és kozérthetéen megfogalmazott, irasban vagy mas — adott esetben elektronikus — uton tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérol és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettd] gyljtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy koteles-e a személyes adatokat
koz6lni, valamint hogy az adatszolgaltatds elmaradasa milyen kovetkezményekkel jar. Ezeket az informaciokat
szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol lathato,
konnyen érthetd és jol olvashatd formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az ¢érintettre vonatkozo személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatast az adatgyiij-tés iddpontjaban kell az érintett
részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintett6l, hanem mas forrdsbol gytijtotték, az tigy koriilményeit figyelembe
véve, ésszerll hataridén beliil kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gy(ijtott adatokhoz, valamint arra, hogy egyszerlien és ésszerti
id6kozonként, az adatkezelés jogszeriiségének megallapitasa és ellenérzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett
szamara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje kiilondsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehet-
séges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik.

Az ¢érintett jogosult kiilondsen arra, hogy személyes adatait toroljék és a tovabbiakban ne kezeljék, ha a személyes adatok
gyljtésére vagy mas modon vald kezelésére az adatkezelés eredeti céljaival sszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az
érintettek visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzéjarulasukat.

11. Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezeld a jogszerli adatkezelés érdekében egyes kiilonleges teriiletek vonatkozasaban, vagy jogszabalyi eldirasokra
tekintettel tovabbi, a jogszabalyi elbirasoknak és jelen adatvédelmi szabalyzatnak megfelelé belso adatvédelmi szabalyokat
alkalmazhat, illetve szabalyzataiban adatvédelmi részletszabalyokat rogzité rendelkezéseket tehet. Ez a szabalyozas kiterjed
az adatkezel6 hataskorére és felelésségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint hogy képes legyen igazolni
azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek €s céljainak, valamint a természetes személyek
jogait és szabadsagait érintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokdre, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozo valdsziniségili és stilyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsé szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén napra-késszé
teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett adat-kezelési tevékenységekrol.
Minden adatkezeld és adatfeldolgozé koteles a feliigyeleti hatosaggal egyiittmiikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre
hozzaférhetové tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozodjon, az adatkezeld torlési
vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket allapit meg.
A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hatarid6: 1 év.

12. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

12.1. Altalanos jogok

A tajékoztatas kéréshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a szervezet milyen adatait, milyen
jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 1
hoénap, a megadott elérhetségre tajékoztatast kell kiildeni.

A helyesbitéshez valo jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti barmely adatdnak moddositasat. Errdl kérelmére
haladéktalanul intézkedni kell és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A torléshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti adatanak torlését. Kérelmére ezt haladéktalanul meg kell tenni
¢és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A korlatozashoz (zérolashoz) valé jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjelolt
indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt haladéktalanul meg kell tenni és a megadott elérhetdségre
tajékoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valé jog
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Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztill tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast a kérelem benytjtasatol
szamitott legrovidebb idon belill meg kell vizsgalni, annak megalapozottsdga kérdésében dontést kell hozni és a dontésrol a
megadott elérhet6-ségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
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Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevo az adatkezeld ellen birdsaghoz for-dulhat. A birdsag az iigyben soron
kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott is
megindithatja.

12.2. Adatkezelés specidlis jogalapja

Az Adatkezel6 a személyes adatokat elsésorban torvény rendelkezése alapjan kezeli.

A végrehajtdi iroda a Vht. alapjan meghatarozott feladatai ellatasa céljabol adatot kezel, ideértve az Vht. altal meghatarozott
korben kezelt személyes adatokat is. A végrehajtoi iroda az altala kezelt adatokat a jogszabalyok altal tételesen meghatarozott
id6tartamig kezeli, ezt kdvetden gondoskodik az adatok torlésérdl.

12.3. Egyéb jogalapok

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel jarna, és
a személyes adat kezelése az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezeld
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabodl sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a fel-vett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesi-tése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog kor-
latozasaval aranyban all, tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaru-lasanak visszavonasat kovetden is
kezelheti. Az Adatkezel6 tdjékoztatja az érintettet, ha személyes adatainak kezelésére ezen jogalapbdl kertil sor.

Amennyiben az adatkezelés a jelen 13.3. pontban meghatarozott jogalapon alapul, az Adat-kezel az érintettet tajékoztatja az
adatkezelést megalapozd jogi kotelezettségrol, védendd érdekrdl. A tajékoztatasra az Adatkezeld és az érintett kozotti
kapcsolatfelvételkor, vagy az érintett kérésére keriil sor.

13. A szervezet feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyok-nak vald megfeleléshez.
Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés koncepcidjat. Az adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzattal 0sszhangban kell biztositani jogszer(i adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfelelé tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy - ha az adatkezelés az érintett
hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy
hozzéjarult.

- Az érintett személynek nyujtott tajékoztatas tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és
kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjele-niteni. 13

- Az atlathato adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérol és céljairol. A
tajékoztatast az adatkezelés megkezdése eldtt kell megadni és a tajékoztatdshoz vald jog az adatkezelés soran annak
megszliinéséig megil-leti az érintettet.

- Az adatkezelésben érintett személy fobb jogai a kdvetkezok:

* ara vonatkozd személyes adatokhoz valo hozzaférés;

= aszemélyes adatok helyesbitése;

+ a személyes adatok torlése;

+ aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;

+ a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;

» az adathordozhatdsaghoz vald jog.

- Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarido
tovabbi két honappal meg-hosszabbithatd. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsagos online rendszer
iizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett kdnnyen és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informacidhoz.

- At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informacids 6nrendelkezési jog érvényesiilését.
Az érintett személy kérésére adatait késedelem nél-kiil tordlni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat ké-pezd hozzajarulast.

- Az ¢érintett személy hozzajarulasabol félreérthetetlentiil ki kell deriilnie, hogy az érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az
adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, két-ség esetén az adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
miivelethez az érin-tett hozzajarult.

- Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatkeze-1ési szabalyok betartasara.
Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalom-mal 6sszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes
adatok kezelése ak-kor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. életévét be nem toltott gyer-mek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i
feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.
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- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség keletkezik a feliigyeld hatosag felé.
Az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésébb 72 oran beliil, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens
valoszintisithetéen nem jar kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megel6zden adat-védelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.
A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valosziniisithetden magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megelézden az adatkezelének konzultalnia kell a feliigyeleti hatosaggal.

- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél,
hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik
sziikségess¢, adatvédelmi tiszt-visel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az adatbiztonsag megerdsitését
célozza.

14. Egyes adatkezelések

14.1. Végrehajtok nyilvantartasa

Az adatkezelés leirasa: A Vht-ben meghatarozott nyilvantartas.

Az adatkezelés jogalapja: Vht.

Az adatkezelés célja: A Vht.5.§. 5. § (1) A birosagi végrehajtas soran dllami kényszerrel is el kell érni, hogy a pénzfizetésre,
illetéleg az egyéb magatartdasra kételezett (a tovabbiakban: ados) teljesitse a kitelezettségét.

(2) Az dallami kényszer - e torvény keretei kozott - elsésorban az ados vagyoni jogait korlatozhatja, kivételesen az ados
személyiségi jogait is érintheti.

(3) Az ados személye elleni kényszercselekményt - a birosag, illetéleg a birosagi végrehajto (a tovabbiakban: végrehajto)
intézkedése alapjan - a rendorség végzi el. A rendorség jogosult és koteles mindazokat a kényszerito intézkedéseket megtenni
és kényszerito eszkozéket alkalmazni, amelyek a rendorségrol szolo jogszabalyok szerint megtehetok, illetoleg alkalmazhatok,
és az adott esetben a végrehajtds eredményes befejezéséhez sziikségesek.

(4) A birosagi végrehajto altal foganatositott eljaras soran az ados (kotelezett) és az eljardsban részt vevé mds személy a
végrehajto felszolitasara koteles a személyazonossagat okirattal igazolni. Ha a bemutatott okirat a személyazonossdag
igazolasara nem alkalmas, a végrehajto felhivia az érintettet megfelel6 okirat bemutatasdara, ha ez az okirat sem megfeleld,
vagy annak alapjan is kétséges a személyazonossag, illetve a személyazonossag igazolasat megtagadjik, a végrehajto
intézkedhet a személyazonossagnak a rendorség kozremiikodésével torténd megdllapitisa irant. A végrehajto a
személyazonossag megallapitasara iranyulo eljarasi cselekményt és annak eredményét feltiinteti a jegyzokényvben.

Az érintettek kore: a végrehajtasi eljarasban érintett felek, eljard szervek, egyéb érdekeltek.

Az adatok kore: A Vht. 250/A. § szerinti adatok, valamint az azokat bizonyitd okiratok.

Az adatkezelés idotartama: A jogszabalyokban tételesen meghatdrozott idotartam.

14.2. Végrehajtasok nyilvantartasa

Az adatkezelés leirasa: Az 6nallo birdsagi végrehajtok altal intézett birosagi és kozigazgatasi végrehajtasi tigyekrol vezetett
nyilvantartas.

Az adatkezelés jogalapja: A Vht5.§. 5. § (1) A birésagi végrehajtas soran dallami kényszerrel is el kell érni, hogy a
pénzfizetésre, illetoleg az egyéb magatartasra kotelezett (a tovabbiakban: ados) teljesitse a kotelezettségét.

(2) Az allami kényszer - e torvény keretei kozétt - elsésorban az ados vagyoni jogait korlatozhatja, kivételesen az ados
személyiségi jogait is érintheti.

(3) Az ados személye elleni kényszercselekményt - a birosag, illetéleg a birosagi végrehajto (a tovabbiakban: végrehajto)
intézkedése alapjan - a renddrség végzi el. A renddrség jogosult és koteles mindazokat a kényszeritd intézkedéseket megtenni
és kényszeritd eszkozoket alkalmazni, amelyek a renddrségrdl szolo jogszabalyok szerint megtehetdk, illetéleg alkalmazhatok,
és az adott esetben a végrehajtds eredményes befejezéséhez sziikségesek.

(4) A birosagi végrehajto altal foganatositott eljaras soran az ados (kotelezett) és az eljardsban részt vevé mds személy a
végrehajto felszolitasara koteles a személyazonossagat okirattal igazolni. Ha a bemutatott okirat a személyazonossag
igazolasara nem alkalmas, a végrehajto felhivja az érintettet megfelel6 okirat bemutatdasara; ha ez az okirat sem megfelelo,
vagy annak alapjan is kétséges a személyazonossag, illetve a személyazonossag igazoldsat megtagadjak, a végrehajto
intézkedhet a személyazonossagnak a rendorség kozremiikodésével torténd megdllapitisa irant. A végrehajto a
személyazonossag megallapitdsara iranyulo eljardsi cselekményt és annak eredményét feltiinteti a jegyzékonyvben.

Az adatok kére: A Vht. szerinti adatok.

14.3. VIEKR levelez6 rendszer miitkddtetése

Az adatkezelés leirdasa: végrehajtoi iratok kézbesitési rendszerében résztvevo regisztralt érintettek adatai.

Az adatkezelés jogalapja: Vht. 250. §-a; 35/C.-35/D. §-aban meghatarozott elektronikus kapcsolattartast biztositd levelez6
rendszer, 40/2012. (VIIL. 30.) KIM rendelet, valamint az érintett hozzajaruldsa, az Infotv. 6. § (6) bek. alapjan.

Az adatkezelés célja: levelez6 rendszer miikodtetése.

Az érintettek kore: A rendszerbe regisztralt személyek.

14.4. Kameras megfigyeldrendszer

Az adatkezelés leirasa: Az Adatkezel§ tulajdonaban allo épiiletekben iizemeltetett elektronikus megfigyeld rendszer.

Az adatkezelés jogalapja: Az érintettek hozzajarulasa. Az érintett a belépéskor tajékoztatas kap (piktogram) a felvétel
tény¢€rol, és ennek tudataban 1ép be a helyiségekbe.

Az adatkezelés célja: Személy- és vagyonbiztonsag 6rzése, ezeket sértd cselekmények feltarasa.

Az érintettek kére: Az Adatkezeld helyiségeibe belépd személyek.

Az adatok kore: A rogzitett képfelvételek.

Az adatkezelés idotartama: A r6gzitéstdl szamitott egy honap.

14.5. Munkaviszonnyal dsszefiiggd adatkezelések
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Az adatkezelés leirasa: Munkaviszonnyal 6sszefiiggd adatkezelések.

Az adatkezelés jogalapja: Az érintett hozzajarulasa az Infotv. 5. §-a, 6. § (6) bek. alapjan, az 2012. évi L. térvény (Mt.) 11. §-
a, 1995. évi CXVL Tv. a személyi jovedelemadorol, 1997. évi LXXXIIL térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl
sz016

Az adatkezelés célja: A munkaviszony létesitése — beleértve az allaspalyazatra jelentkezést is, fenntartdsa, a
munkaviszonybo6l szarmazo jogok gyakorlasa, kotelezettségek teljesitése.

Az érintettek kire: Az Adatkezelével munkaviszonyban allé személyek.

Az adatok és dokumentumok kére: neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, allampol-garsaga, térzsszama, anyja sziiletési
neve, lakdhelyének cime, tartozkodasi helye (ameny-nyiben eltéré a lakohelytél), magan-nyugdijpénztari tagsag ténye,
belépés ideje (év, ho, nap) bank neve és kddja, addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam), nyugdijas
torzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén), folydszamla szdma, munka-viszony kezdé napja, biztositasi jogviszony tipusa,
heti munkadrak szama, telefonszdma, csaladi allapota, dnéletrajza, végzettséget igazold okmany masolati példanya, munka-
alkal-massagi egészségligyi igazolds, munkakdre, orvosi alkalmassdg ténye, erkolesi bizonyitva-nyanak, kiallitdsanak
datuma, okmanyszama, kérelem azonositdja, a leszamolast kovetéen a munkakori alkalmassagi zaré orvosi vizsgalat
elvégzésének ténye, meghatarozott munka-korben vezetési engedély kategoriankénti egészségiigyi alkalmassaganak
lejartanak id6-pontja, f6allason kiviili munkavégzés esetén jogviszony jellege, munkaltatdé neve és szék-helye, a foallason
kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaidd, elvégzendé tevé-kenység, az Mt. 120. § alapjan jard poétszabadsag
igénybevételével kapcsolatosan a rehabi-litdcids szakértdi szerv legaldbb Gtven szézalékos mértékli egészségkarosodasat
megallapi-tasat igazold okmany fénymadsolata fogyatékossagi tdmogatasra jogosultsagot igazold ok-méany fénymasolata,
vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazoldé okmany fénymadso-lata, pdtszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybe
vétele, adomentes természetbeni jutta-tdsnak mindsiild kedvezményes utazdsi igazolvany igénylésének vagy addémentes
iskola-kezdési tamogatas céljabol munkavallalo 16. életévét be nem toltott hozzatartozdjanak sziiletési helye és ideje,
lakcime, anyja neve tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam)

adodazonositd jele, érvényes didkigazolvany meglétének ténye, potszabadsag, csaladi ado-kedvezmény igénybe vétele,
adomentes természetbeni juttatisnak mindsiildé kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy adomentes,
iskolakezdési tamogatas céljabol munka-vallald 16. életévét betoltott hozzatartozojanak, élettarsanak sziiletési helye és ideje,
lak-cime, anyja neve tarsadalombiztositdsi azonositd jele (TAJ szam) addazonositd jele, érvé-nyes didkigazolvany
meglétének ténye

Az adatkezelés idotartama: Jogszabalyban elrendelt adatkezelések esetében a jogszabalyban meghatarozott idGtartam, egyéb
esetekben a munkaviszony megsziinésétdl szamitott nyolc év.

Munkara jelentkezOk adatkezelése (érintetek kore):

Adatkezelés jogalapja: A munkaltato jogos érdeke a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény (Mt.) 11. § (1) bek,.
2012. évi L. torvény 11. § (1) bek., 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) a) pont.

Az adatkezelés célja: A munkaviszony létesitése, fenntartasa, megsziintetése.

Adatok kore: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiilondsen magan, e-mail cimek, magan telefonszamok,
fényképek, sajat szamitogépes dokumentumok, internetes-bongészési eldzmények, cookie-k

Az adatkezelés idotartama: Jogszabalyban elrendelt adatkezelések esetében a jogszabaly ban meghatarozott iddtartam.

14.5. Szerzédéses partnerekkel kapcsolatos adatkezelések

Az adatkezelés leirdasa: Megbizott ligyvédi irodakkal és egyéb szerzddéses partnerekkel kapcsolatos nem tipizalhatd
szerz6dések teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: Az érintett hozzéajarulasa, Vht. 250. §, az ligyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIIL
torvény 28. §, 32.§-a

Az adatkezelés célja: Jogok gyakorlasahoz és kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddd spe-cidlis tudast igényld, vagy
gazdasagi megfontolasbdl kiszervezett tevékenységek ellatasa.

Az érintettek kére: Barmely az érintett hozzajarulasa, vagy jogszabaly alapjan kezelt adattal kapcsolatba hozhato érintett.

Az adatok kére: Barmely az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogszabaly alapjan kezelt adat.

Az adatkezelés idotartama: A végrehajtdi iroda az altala kezelt adatokat az eljaras befeje-zEésétol szamitott 10 évig kezeli, ezt
kovetéen gondoskodik az adatok torlésérol.

15. Az adatok felvétele

Az ¢érintettek személyes adatait az Adatkezeld elsésorban a Vht-ban meghatarozott médon, az érintettek adatszolgaltatasa,
vagy mas nyilvantartasbol torténd adatfelvétel utjan veszi at. Az elektronikus uton torténd adatfelvétel soran az Adatkezeld
biztositja a biztonsagos adatatvitel feltételeit. Az érintettek altal inditott eljarasokban az érintett adja meg személyes adatait.
16. Adatallomanyok nyilvantartasa, az adatok megismerése

Az Adatkezel0 az altala kezelt adatokat az iranyadd jogszabalyoknak megfelelden tartja nyilvan, biztositva, hogy az adatokat
csak azok a munkavallalok, és egyéb az Adatkezelé érdekkorében eljaré személyek ismerhessék meg, akiknek erre
munkakoriik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

Az Adatkezeld az elektronikus nyilvantartast a Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kar altal rendszeresitett informatikai
alkalmazas/program utjan izemelteti. Az Adatkezelé szervezetén beliil az egyes adatok megismerésére kizarolag azon
munkavallalok, megbizottak, alvallalkozok jogosultak, akiknek ehhez a munkajuk elvégzéséhez sziikségiik van.

Az Adatkezeld szervezetén kiviili személyek személyes adatok kizdrdlag az érintett hozza-jaruldsa, vagy torvény
rendelkezése alapjan ismerhetnek meg.

17. Adattovabbitas

Az Adatkezeld személyes adatot csak akkor tovabbit harmadik személy részére, ha ahhoz az érintett egyértelmiien — a
tovabbitott adatkdr és az adattovabbitds cimzettje ismeretében — hozzajarult, vagy az adattovabbitasra jogszabaly
felhatalmazast ad.

Amennyiben az adattovabbitas térvényen alapul, az Adatkezel6 személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja
egyértelmil, célja, és az adattovabbitas cimzettjének a sz-mélye pontosan meghatarozott. Az Adatkezelé az adattovabbitast
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minden esetben dokumentalja, oly mddon, hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithaté legyen. A dokumentélasra
elsésorban az adatszolgaltatast kérd, illetve annak teljesitésérdl rendelkezd, megfe-lelden kiadmanyozott iratok szolgalnak. A
jogszabaly altal el6irt adattovabbitast az Adat-kezel6 koteles teljesiteni.

A fentieken tilmenden személyes adatot tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett egyértelmiien hozzajarult. Annak
érdekében, hogy a hozzdjarulas utdbb bizonyithatd le-gyen, azt lehetdség szerint irdsba kell foglalni. Az irdsbeliség
mellézhetd, ha az adattovab-bitas a cimzettjére, céljara, vagy az adatkorre tekintettel csekély jelentGségii. Az érintettek
hozzajarulasahoz kotott adattovabbitas esetén az érintett a nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja
meg.

18. Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvéantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani
kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Az Adatkezel$ gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az iranyadd jog-szabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
sziikségesek.

Az Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, meg-valtoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezeld az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel van a technika
mindenkori fejlettségére. Az Adatkezeld tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

19. Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik kii-16ndsen:

[J A jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrol, ezen beliil a szoftver és hardver eszk6zok védelmérdl,
illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem, haldzati védelem);

[] Az adatallomanyok helyreallitasanak lehetdségét biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a rendszeres biztonsagi mentésrdl és
a masolatok elkiilonitett, biztonsagos keze-1€sérdl (tiikrozés, biztonsagi mentés);

[J Az adatalloméanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

[J Az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszk6zok fizikai védelmérdl, ezen belill a tiizkar, vizkar, villamcsapas,
egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyreallithatosagarol
(archivalas, tiizvédelem).

20. Papiralapu nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 a papiralapi nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges in-tézkedéseket kiilondsen a fizikai
biztonsag, illetve tiizvédelem tekintetében.

A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezeld érdekében eljard személyek az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1év6, személyes
adatokat is tartalmaz6 adathordozokat, fliggetleniil az adatok rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsdgosan Orizni, és
védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.

21. Adatfeldolgozo

Az Adatkezel6 adatfeldolgozodt igénybe vesz.

22. Az adatkezelés id6tartama

Az Adatkezel6 a személyes adatot torli, ha

- kezelése jogellenes;

- az érintett kéri (a jogszabalyon alapuld adatkezelések kivételével);

- az adat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a torlést térvény nem zarja ki;

- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje lejart;

- azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elrendelte.

Figyelemmel arra, hogy az Adatkezeld személyes adatokat elsGsorban torvény alapjan, valamint térvényben meghatarozott
feladatai ellatasa érdekében kezel, az adatkezelés id6tartama els6sorban a térvény rendelkezése.

Torlés helyett az Adatkezeld zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allo informaciok
alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd,
ameddig fennall az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta. Az adatkezeld megjeloli az altala kezelt
személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithatd meg egyértelmiien.

A jogszabaly altal elrendelt adatkezelések esetében az Adatok torlésére a jogszabaly ren-delkezése az iranyado.
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A torlés esetén az Adatkezeld az adatokat személyazonositasra alkalmatlanna teszi. Ameny-nyiben jogszabaly azt eldirja, az
Adatkezel6 a személyes adatot tartalmazo adathordozot megsemmisiti.

Amennyiben az adat kezelésére az érintett hozzajarulasanak visszavonasa ellenére az adat-kezeld jogosult, és az adatkezelés
célhoz kotottségének elve is érvényesiil, az adatkezel6 az adatot az érintett hozzéjarulasanak visszavonasa esetén is kezelheti.
Ebben az esetben az adatkezelés céljarol és jogalapjarol az adatkezeld az érintett részére tajékoztatast ad.

23. Adatvédelmi tisztviselé

Adatvédelmi tisztvisel kijeldlése kotelezo az alabbi kritériumok alapjan:

- az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, ki-véve az igazsagszolgaltatasi
feladatkoriikben eljaro birosagokat;

- az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak magukban, amelyek
jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres €s szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik
sziikségessé;

- az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé fO tevékenységei a személyes adatok biintetdjogi felelésség megallapitasara
vonatkoz6 hatarozatokra és bincselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban torténd kezelésére vonatkoznak.
Amennyiben adatvédelmi tisztviseld kijelolése kotelezd, akkor arra az alabbi szabalyok vo-natkoznak:

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség €és kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintli ismerete,
valamint az adatkezelés ellatasara valo alkalmassag alapjan kell kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo alkalmazottja is lehet, de szolgaltatasi szerz6dés keretében is
cllathatja feladatait.

Az adatkezel6nek vagy az adatfeldolgozonak kotelez6 kozzétenni az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét, és azokat
a feligyeleti hatosaggal is kozolni kell.

24. Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezelOnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok vé-delmével kapcsolatos dsszes iigybe
megfelelé modon és iddben bekapcsolddjon. Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisztviselé szakért6i szintli ismereteinek
fenntartasahoz sziikséges forrasok rendelkezésre alljanak.

Az adatvédelmi tisztvisel$ a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl nem fogadhat el. Az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai el-latasaval Osszefiiggésben nem bocsathatja el és szankcioval sem
sujthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenill az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd legfelsé vezetésének tartozik
felelosséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasdhoz kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozod kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban 6sz-szeférhetetlenség ne alljon fenn.

25. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

- Téjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak
részére;

- ellenérzi az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsola-tos belsd szabalyainak vald
megfelelést;

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat
elvégzését;

- egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal.

26. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a
természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a
hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 o6ran beliil be kell jelenteni az illetékes feliigyeleti
hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens
valdsziniileg nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

27. Ugyviteli és nyilvantartas céla adatkezelés
A szervezet a tevékenységéhez tartozé esetekben illetve tigyviteli és nyilvantartasi célbol személyes adatokat is kezelhet.
Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld 6nkéntes és hatarozott hozzajarulas szolgal. A
részletes tajékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés céljara, jogalapjara és idGtartamara valamint az érintett személy jogaira
- utan az érintettet figyelmeztetni kell az adatkezelés Onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajarulast irasban
rogziteni kell.
Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:
* a szervezet tagjainak és munkavallaloinak adatkezelése, amely jogszabalyi kotelezettségen alapul;
* a szervezettel megbizasi jogviszonyban allé személyek adatkezelése kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

a szervezettel iizleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok kapcsolattartdi adatai, amelyek
természetes személyek elérhetségi és azonositasi adatai is lehetnek;
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A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrdl pedig az érintett személy kifejezetten
hozzéjarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzodés céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos formdban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazd — dokumentumok (példaul Onéletrajz,
allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érin-tett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az iigy lezarulta
utdn — tovabbi felhasznalasra vonatkoz6 hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzékonyvben kell rogziteni.

Az tugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott {igy irataiban és a nyilvantartasokban
szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat selejtezéséig tart.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a
sziikséges id6tartamra korlatozodjon, - évente feliil kell vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térdlni kell.
Az ligyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jog-szabalyoknak valé megfelelést.

28. Egyéb célbol torténoé adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem szerepel, eldzetesen ezen belsd
szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az 0j adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

29. A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni azokat a dokumentumokat és
szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajarul6 irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak
esetén a kotelezd adatkezelési tajékoztatot irjak le.

30. Az adatkezelés alapjaul szolgalé jelentésebb jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tor-ténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabad-sagrol.

- 2013. évi V. torvény. a Polgari Torvénykonyvrll - adézas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény - A kdziratokrél, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. toérvény. - A kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet. - 2001. évi CVIIL torvény az
elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az in-formacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok egyes
kérdéseirdl. - 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrdl. - A birdsagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL torvény -
25/2015. (II. 25.) Korm. rendelet az 6nalld birésagi végrehajtok tigyvitelének, hivatali miikodésének és magatartdsanak
ellendrzésére iranyuld vizsgalatok lefolytatasanak részletes szabalyair6l - 3/2015. (II. 25.) IM rendelet az 6nalloé birdsagi
végrehajtd intézkedése ellen benyujtott panasziigyek intézésérdl, a panasziigyek feliigyeletérdl és a fegyelmi eljarasok
nyilvan-tartasarol - 16/2001. (X. 26.) IM rendelet a birdsagi végrehajtas szervezetérdl - 35/2015. (X1.10) IM rendelet a
birésagi végrehajtoi dijszabasrol - 2012. évi 1. toérvény a munka toérvénykonyvérél - 1993. évi XCIII. torvény a
munkavédelemrol szo6l6 - 8/2001 (IV.27) IM rendelet a birésagi végrehajtoi eljarasban felszamitando altalanos koltségatalany
megfizetésének szabalyair6l - 250/2004. (VIIIL. 27.) Korm. rendelet a végrehajtoi kézbesités részletes eljarasi szabalyairol.

31. Az érintettek jogai és érvényesitésiik Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi
incidens valoészi-niisithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve, annak érdekében,
hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket. Az Adatkezeld az érintettet a kapcsolatfelvétellel egyidejlleg tdjékoztatja az
adatok keze-1€sér6l. Az érintett emellett barmikor jogosult arra, hogy az adatkezelésrdl tajékoztatast kérjen. Az érintett
kérelmére az Adatkezeld az Infotv. alapjan tdjékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott adatairdl, azok forrdsardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjar6l és cimzettjérél. Az Adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 30 napon beliil, kozértheté formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.
A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoéan tajékoztatasi kérelmet az még
nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithaté meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az
adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. Az Infotv. alapjan megadott tajé-koztatds
nem mindsiil hatdsagi bizonyitvanynak. Amennyiben az érintett 253/E. § hatdsagi bizonyitvany, tanusitvany kiallitasat kéri, a
jogszabalyban eldirt dijat meg kell fizetnie. A tdrvényben meghatarozott esetekben sor keriilhet a tajékoztatds megtagadasara.
Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepldé személyes adatat az Adatkezel6 helyesbitse. Abban az esetben, ha a
helyesbitend6 adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas torténik, az Adatkezeld sziikség esetén a helyesbitésrdl tajékoztatja
az adatszolgaltatas cimzettjét, illetve az érintett figyelmét felhivja arra, hogy a helyesbitést mas adatkezelénél is
kezdeményeznie kell. Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai torlését. Az
Adatkezel6 az érintettet a torlésrdl tajékoztatja. Az Adatkezeld a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése
jogszabalyon alapul, és az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges. A torlési kérelem
teljesitésének megtagadasa esetén az Adatkezeld az érintettet annak okardl tajékoztatja. Az érintett az Infotv.-ben
meghatarozottak szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen. Az érintett tajékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét
el6terjesztheti irasban, az Adat-kezelo székhelyére, telephelyére cimzett levélben. Az érintett fordulhat kozvetleniil az
Adatkezel6 adatvédelmi feleléséhez. Ha az Adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem
clutasitdsanak indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem el-utasitisa esetén az Adatkezeld tajékoztatja az
érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz fordulds lehetdségérol.
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Az érintett panaszaval kdzvetleniil a Dr. Varady Zoltan Végrehajtéi Irodaja (24807784-1-13) — 2600 Véac, Posta park 5. —
2601 Vac, P£.140. Tel: +36-27-311950 vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat (cim:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap:
www.naih.hu). Az Adatkezel6 kérésre az érintettet részletesen tajékoztatja a jogorvoslat lehetdségérol és eszkodzeirdl.

Budapest, 2018. majus 24.

Dr. Varady Zoltan Végrehajtoi Irodaja



